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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUR UNIVERSITAT UND LEHRE

Liebe Lehrenden,

das vorliegende Dokument soll Ihnen als eine Schritt-flir-Schritt Anleitung den Prozess des Ex- und
Imports von Bewertungen aus und in das Webportal erleichtern.

Grundsiatzlich gilt: wenn eine bereits durchgefiihrte Prifung noch nicht freigegeben oder verof-
fentlicht ist, kénnen Sie eine Teilnehmerliste nach Excel exportieren, die als Vorlage zum Eingeben
von Bewertungen dient. Die ausgefiillte Datei kann anschliefRend zurlick in das PAUL-System impor-
tiert werden.

Hinweis: Diese Anleitung ist fir den Ex- und Import unter den Windows-Betriebssystemen und
Office 2010 bis 2019/365 vorgesehen. Der Ex- und Import unter einer anderen Officeversion kann
ggf. abweichen.

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an den PAUL-Support (paul@upb.de).

lhre PAUL Koordination
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FUR TAT UND LEHRE

Schritt 1 — Liste fiir die Eingabe von Bewertungen exportieren

Loggen Sie sich bei PAUL ein. Klicken Sie auf den Meniipunkt Lehre, dann auf Priifungsverwaltung
und anschlieRend auf Bewertungseingabe (dieser Pfad gilt fiir die aktuelle Konfiguration der Web-

programme).

Hinweis: Verwenden Sie dafiir ausschlieflich die aktuelle Version eines der folgenden Browser:
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome oder Safari.

Offnen Sie den betreffenden Priifungsdialog, d.h. die Priifung, bei der Sie als Priifer/Gutachter ein-
getragen sind und fiir die Bewertungen eingegeben werden sollen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Exportieren. Damit 6ffnet sich eine Seite: , Liste fiir die Be-
wertungseingabe exportieren”. Hier klicken Sie auf Liste herunterladen.

Semesterverwaltung
Priifungsverwaltung
Bewertungseingabe

R g M =8 | & PiajuL? |

Home  Stundenplan Vorlesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten  Hilfe

Bewertungen eingeben
L.127.15210 Die Philosophie Karl Poppers, SS 2011
Priifung im Umfang von 4 ECTS

Kontext
Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen

Modulangebot aus WS 2009/10: Prufung im Umfang von 4 ECTS =Nntengpiegel

Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen

Modulangebot aus SS 2010: Prifung im Umfang von 4 ECTS =Nntenspiegal

Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen

Modulangebot aus WS 2010/11: Prufung im Umfang von 4 ECTS =Nutensp\ega|

Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen

Modulangebot aus WS 2010/11: Prufung im Umfang von 4 ECTS =Ngtengpiega|

Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen
Modulangebot aus SS 2011: Priffung im Umfang von 4 ECTS =Ngten5‘piegal

Hinweise zur Bewertungseingabe und weitere Erlduterungen finden Sie unten auf dieser Seite.

Bewertungseingabe

=Tailnehmerli5ta drucken =Raunii5ta drucken

=Speichem =Freigeben =Schlieﬁen

Matrikelnr. Freigegeben
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FUR TAT UND LEHRE

2. Mit dem Herunterladen (Button , Liste herunterladen®) speichern Sie diese Liste gleich, am
besten in einem eigenen Verzeichnis auf Ihrem Computer, wie z.B. einem Ordner ,Bewer-
tungslisten”. Speichern Sie diese Liste als TXT-Datei ab, d.h. mit der vorgeschlagenen Da-
teiendung ,,.txt“ am Ende. Andern Sie auf keinen Fall das Dateiformat bzw. den Dateityp.

Home  Stundenplan  Vorlesungsverzeichnis  Lehre  Service  Meine Daten  Hilfe m
Semesterverwaltung

Priifungsverwaltun
Bewertungseingabe | Notenliste

Liste fiir die Bewertungseingabe exportieren

=Zuruck

Die 1iste fiir die Bewerfingseingabe wurde exportiert. Sie kinnen sie nun herunterladen.
[ nListe herunteraden

Hinweis: Wenn beim Abspeichern nicht gefragt wird, wo die Datei gespeichert werden soll, ist dies
in den Einstellungen lhres Browsers bereits festgelegt. Fiir den Fall, dass Sie die Datei 6ffnen, bevor
Sie sie in lhrem eigenen Verzeichnis gespeichert haben, gehen Sie nun auf ,Speichern unter” und
wahlen Sie lhren Ordner/Ihr Verzeichnis aus und den Dateityp , Text (Tabstopp getrennt)” (den Da-
teityp andern Sie, indem Sie rechts neben Dateityp auf den Pfeil klicken). Die Datei wird beim Spei-
chern automatisch mit dem Namen der Priifung belegt.
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UND LEHRE

Wenn Sie die TXT-Datei 6ffnen, wird sie in einem Texteditor angezeigt. Die TXT-Datei er-
scheint zunachst einmal unsortiert, ist es aber nicht und darf an dieser Stelle auf keinen Fall
weder am Inhalt noch am Format verandert werden!

\Users' blicke',DesktopL.127.15210-Prafung_im_Umfang_von_4_ECTS.kxt]

[F Datei Projek: EBearbeiten Suchem  Ansicht Format  Wwerkzeuge Skripte HTML  Einstellungen Fenster HiFe ==l x]
— A — — T
iPee -eaE&|0-c-R-@(k S ¥0el|Be|es - mb x| = Goo@ -
EOEm i@ TGNl B8~
| 1., L.127.15210-Pritfung_im_Umfang_won_4_ECTS.kxt |
AN EIEE L R T OV o T ST DUOToT SOV VO ..
T E @3 "L.127.15210" "Die Philosophie Karl Poppers” "Prufung im Uwfang von 4 ECTS" " "¢ |
—[j‘ =) "Priafungsnummer”  "Matrikelnwuaeer”™ "Vornamwe™ "Nittelnawe®” "HName" "Noten®
@ Neues Projekt wr  ROOESEQEQM  MGmmton Tresor” T MEaskan™
w7 Ordner nH o MEE2EE13" MSamira® M "Behlau®
meo 52949305"  "Shaowen” ""  "Blanca Segovia”
| T mIETE4010"  "Haver Valentin® "™ "Bogdanowicz™
mr o rg4831923" Minisa” "' "Bokemeyer"
t mr rQ313E012"  "Junbing” "7 "Brausr”
mr nZE4E5OE5T  "Hamiyet” v "Brommel”
1
o M955668391"  "Falk Eberhard"” "™ "Elscheidt”
O MEET05439"  "Christina™ """ "Glawe"
fRE METT94398" "Matti® "7 "Hollendung®
T M30478463"  "Jan Tristan™ "M "Kartalci™
T ME434E2652"  "Eliza™ """ "Eohnerc”
o M21824366"  M"Christina-Maria™ "M  "Laustroer”
e M12436913"  "Claudia Susan” "' "Sondermann-Wolke™
M M36033953"  "Lars-FPhilipp®™ "  "Thillaismpalam™
e me5a56301T "Shugi” "7 "Thirukappanasvar Math"
I MQ3TI084" "marius™ " "Vossenkacwper™
-
4 | »
[ 1:1 (z0) [267)] [TEF T [Tz | Text 005 [Kodierung: ANSI (Windows)
. . . .
4. SchlieBen Sie nun diese Datei.

1N UNIVERSITAT PADERBORN

Die Universitdt der Informationsgesellschaft



[
W S
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5. [ ftir Microsoft Excel 2010 bis 2013 Nutzer ]
Offnen Sie ein leeres Excel-Dokument
Klicken Sie anschliefend im oberen Meniiband auf den Reiter Daten und darin auf den
Button Aus Text.

Fahren Sie mit Schritt 6. fort.

5a. [ fiir Microsoft Excel 2016 / 2019 und Excel 365 Nutzer ]
Offnen Sie ein leeres Excel-Dokument
Klicken Sie anschliefend im oberen Meniband links auf den Reiter Datei und darin auf
den Meniipunkt Offnen und 6ffnen Sie die zuvor aus PAUL exportierte TXT-Datei.

Hinweis: Zum Anzeigen von NICHT-Excel-Dateien muss in der Offnen-Maske die Option
Alle Dateien ausgewahlt sein.

Fahren Sie mit Schritt 7. fort.

6. In Excel 2010 bis 2013 o6ffnet als Nachstes ein neues Fenster. Wahlen Sie hierin die zuvor
gespeicherte TXT-Datei aus und klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.

|3 Textdatei importieren Ed

Ql': ;Jv | . = Eigene Dokumente » Bewertungslisten - I‘EJ| Bewertungslisten durchsuchen m

Orgamisieren *  Meuer Ordner = ~ i '@' i

ﬁ? Micrasaft Office Exce | Bibliothek "Dokumente”

Bewertungslisten

Anordnen nach:  Ordner ™ i

[=1 8 Favoriten
B Deskkop
4 Downloads . L.127.15210-Prifuna_im_Umfang_won_g4_E...  18.0

Mame = Anderungsdatum Tvp

2011 15:19 Textdokume

= Zuletzt besucht

=l = EBibliotheken
= Bilder
= 3 Dokurnente
= | Eigene Dokumenl
. Bewertungslist™
o GiFfentliche Doku
o Musik

B videos
| | o]
Dateiname: [L.127.15210-Prifung_im_Umfanc | |Textdateien =]
Tools = Importieren | Lhbrechen |
4
7. In einem weiteren Fenster 6ffnet der sog. Textkonvertierungs-Assistent.
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FUR UND LEHRE

In diesem Fenster muss der Dateityp Getrennt markiert sein. Belassen Sie im Feld Import
beginnen in Zeile: die Standard-Einstellung (1). Beim Dateiursprung sollte die richtige Spra-
che eingestellt sein bzw. von Ihnen eingestellt werden: 1250 Mitteleuropdisch (Windows)
[Windows (ANSI) ist ebenfalls mdglich]. Mit einem Klick auf Weiter 6ffnet das nachste Fens-
ter des Textkonvertierungs-Assistenten.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 Kl B |

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind,

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf “Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp,

/ rspriinglicher Datentyp —N

Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

{* Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).

" Feste Breite - Felder sind in Spalken ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld,

k

Import beginnen in Zeile: |1 5‘ Dateiursprung: | 1250 : Mitkeleurop&isch (windows) j

Yorschau der Datei Ci\Users\blickelDesktopiL, 127, 15210-Prifung_im_Umfang_ton_d ECTS. Exk,

1["L.1Z7.15210""Die Philosophie FHarl Poppers""Prifung im Umfang won 4 ECTES"""
Z ["Priafungsnunmer " "Matrikelnamwer " "Vornane " "Mittelnane " "Namne " "Not en"

3
4
5
1

| 3

abbrechen < Zuriick | Weiker = I Fertig stellen
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FUR UND LEHRE

9. Im zweiten Fenster des Assistenten missen als Trennzeichen Tabstopp und Semikolon
markiert werden. Als Texterkennungszeichen sollten die Anfiihrungszeichen standardma-
Big bereits eingegeben sein. Wenn nicht, missen diese ebenfalls gesetzt werden (s.

Screenshot).

L TR T R PP |

T
Bl Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 7 x| I_

~ Dieses DialogFeld ermaglicht es Ihnen, Trennzeichen Festzulegen. Sie kinnen in der Worschau der markierten Daten sehen,
wie Iht Text erscheinen wird,

( ~Trennzeichen \

W Tabstopp 2
W Semikalon [~ Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
™ Eomma

- Texterkennungszeichen: |[" j
[™ Leerzeichen \_

[ Andere: I_

~Datenvarschau
J1ETOLEELD ie Philosophie Earl Poppers [Priafung im Tmfang won 2 ECTS -
riafungsnanuwer Matrikelnummer Fornames ittel
S01zZ66 Flachthild
27876 Ernhie Solange
2684103 Christa Maria -
1| | 3
Abbrechen < Zurtick, | Weiter = I Fertig stellen
10. Mit einem Klick auf Weiter gelangen Sie in das dritte Fenster des Assistenten.
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11. Hier muss das Datenformat Standard in jeder Spalte gesetzt sein (zum Uberpriifen des Da-
tenformats konnen Sie jede Spalte einzeln anklicken). Dann klicken Sie auf Fertig stellen.

ll Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 EHE I_

' Dieses Dialogfeld ermiglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp Festzulegen.

atenformat der Spalten

{* Standard
I ie Opkion 'Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
Text lle anderen Werte in Text um.

¢ Datum: TR - Weitere, .. |

~ Spalken nicht importieren {dberspringen)

~Dakenvorschau

tandard L
Prifung im Tmfang wvon 4 ECTS
Forhame Flittel
Flechthild

ie Solange
hrista Maria -

abbrechen | < Zuriick. | Weiter = | Fgrtigstellenl

12 Es 6ffnet ein weiteres kleines Fenster, in dem Sie gefragt werden, wo die Daten eingefligt
werden sollen. Klicken sie hier auf Bestehendes Arbeitsblatt und OK.

Daten importieren Ed |

Wio sollen die Daten eingefiat werdeny
¥ Bestehendes arbeitsblatt:

[=$ag1 =

" Meues Arbeitsblatt

Eigenschaften. .. | Ok, I Abbrechen |
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FUR TAT UND LEHRE

13. Sie haben nun die zuvor erzeugte Textdatei in einer Ubersichtlichen Excelliste. Diese spei-
chern Sie am besten gleich wieder in dem Ordner ab, in dem auch die urspriingliche TXT-
Datei gespeichert wurde (s. Schritt 2.). Verwenden Sie — bis auf das Kirzel am Ende des
Dateinamens — denselben Dateinamen wie fiir die TXT-Datei.

&
A e & D 3 F G H T
1 |L.127.15210 Die Philosophie Karl Poppers Prifungim Umfang von 4ECTS
2 |Prifungsnummer Matrikelnummer “arname Mittelname Mame Noten Abwesend (x)
3 99686950 Gaston Tresor Baskan
4 5626813 Samira Behlau
5 52943305 Shaowen Blanca Segavia
3 78784010 Xaverwalentin Bogdanowicz
T 84831923 Sinisa Bakemeyer
8 94138012 Junhing Brauer
9 26465385 Hamiyet Brammel
10 955683391 Falk Eberhard Elscheidt A
11 BE703439 Christina Glawe I
12 57794398 Matti Hollendung
13 80478463 Jan Tristan Kartalci
14 24342682 Eliza Kohnert
15 21824366 Christina-Maria Laustroer
16 12436313 Claudia Susan sondermann-walke
17 86033983 Lars-Philipp Thillaiampalarm
18 95686301 Shugi Thirukappanavar Math
13 73373084 marius Wossenkaemper
20 |
21
22
23 r
M 4 » M| Tabellel . Tabellsz -~ Tabeled ¥ [ il [

10
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUR UNIVERSITAT UND LEHRE

Schritt 2 — Bewertungen in Excel eingeben

1.

In der Liste werden Matrikelnummern sowie Vor- und Nachnamen oder bei anonymen Pri-
fungen Prifungsnummern ausgegeben. Hier kdnnen Sie die Noten in die Spalte Noten ein-
tragen. In der Spalte Abwesend besteht die Moglichkeit durch ein ,x“ die Abwesenheit des
Studierenden zu dokumentieren. Andern Sie - abgesehen vom Befiillen der Noten - und
- Abwesendspalte - nichts an der Tabelle, auch nicht am Format.

A B C D E G
1 |L.079.05100 Grundlagen der Programmierung 1 Klausur Fr, 21. Feb. 2014 00:01 23:59 \
2 |Prafungsnummer Matrikelnummer Vorname Mittelname Name Noten Abwesend (x)

3

LY=I = R = TR R )

11
12
13
14

16
17
13
13
20
21
22

an

13
1
17
2
6
5
4 /
X
1
2,3

2,7
17

2
23 /
X

Damit Sie die Tabelle danach wieder problemlos importieren kdnnen, beachten Sie bitte
die folgenden Hinweise:

Halten Sie sich bitte genau an das festgelegte Bewertungsschema (das konnen Sie direkt im
Prifungsdialog im PAUL einsehen). Wenn z.B. Noten vom Typ ,,Einzelnoten” (1 bis 5 ohne
Nachkommastellen) festgelegt sind, dirfen Sie keine Bewertungen wie ,sehr gut” oder
,1,3“ oder ,14 Punkte” noch ,,0“ oder ,6“ etc. eingeben. Ansonsten kann das System beim
spateren Import die Bewertung/en nicht erkennen und meldet ,Noten nicht plausibel an-
gegeben”. Sollten beim Import Fehler auftauchen, die bei der Eingabe entstanden sind,
kann entweder die Excel-Datei korrigiert und lber den beschriebenen Weg als TXT-Datei
noch einmal importiert werden oder die Fehler werden direkt im Web korrigiert. Dazu diir-
fen aber die Noten noch nicht freigegeben worden sein. Hierzu mehr unter Schritt 3.

Beachten Sie dabei, dass fiir einzelne Teilnehmer/innen ein abweichendes Bewertungssys-
tem festgelegt worden sein kann. Diese Teilnehmer sind in der Excel-Liste nicht gesondert
gekennzeichnet.

11
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FUR UND LEHRE

c) Die Felder derjenigen Teilnehmer, die bei der Priifung abwesend waren, sollten in der ent-
sprechenden Spalte ,,Abwesend (x)“ mit einem ,,x“ markiert werden, kdnnen aber auch spa-
ter im Webportal mit einem Haken gesetzt werden. Mit dem Haken ,Abwesend”
signalisieren Sie dem Prifungsamt, dass dieser Prifungsteilnehmer nicht teilgenommen
hat.

d) Léschen/andern Sie weder Zeilen noch Spalten noch einzelne Zellen. Auch die Kopfzeilen
(u.a. Name der Priifung) der Tabelle konnen Sie bestehen lassen, denn sie werden nach

dem Import im Webportal beim Ubernehmen ignoriert.

e) Bitte achten Sie darauf, dass fiir die richtige Person die richtige Note eingegeben ist.

3. Speichern Sie die Datei noch einmal als Excel-Datei ab, um zu einem spateren Zeitpunkt die
importierten Noten mit den von Ihnen eingegebenen Noten vergleichen zu kénnen. Emp-
fehlenswert ist hierbei, dem Dateinamen den Zusatz ,,-bewertet” als Kennzeichnung fiir Sie
selbst zu geben.

4, Speichern Sie die Datei dann als TXT-Datei. Dazu gehen Sie auf Speichern unter und dndern
hier den Dateityp in Text (Tabstopp-getrennt). Es empfiehlt sich auch hier, den bisherigen
Dateinamen mit Zusatz ,-bewertet” zu wahlen.

GSpeichern unter Eq
( :}( :}, | . = Biblictheken = Dokumente - Eigene Dokumente = Bewertungslisten - & I Bewertungsiisten durchsuchen ¥l
Organisieren Meuer Ordner g;; - .@.

(3| Microsaft Office Excel Bibliothek "Dokumente”

) anordnen nach:  Ordner =
Bewwertungslisten

[E 5 Favariten - e dat T o | |
lame * nderungsaaturm Fole
B Desktop 2 s

4 Downloads _ Lazvaszio-profung_m_Umfang_won_4_E... 18082011 15119 Textdakument 1EB
5] Zuletzt besucht | |L.127.15210-Pritfuna_jm_Umfang_von_d4_E... 186062011 17:24 Textdokument 1 KB

[l Bibliotheken
=] Bilder
3 Dokumente
rJ"- Musik.
B videos

=18 Computer
ﬁ Lokalar Datertréger (

9‘; Metzwerk

Dateiname: I L.127.15210-Prifung_im_Umfang_won_4_ECTS_bewertet ﬂ

Dateitvp: IText {Tabstopp-getrennt) ﬂ

Autaren: blicke Matkistungen: Matkisrung hinzufigen Titel: Titel hinzufigen

1= Ordnerausblendenl Tools - Speichern Abbrechen |

4
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5. Wenn sich im Speicherprozess ein Fenster 6ffnet mit dem Hinweis, dass nur Excel-Doku-
mente, die aus einem Blatt bestehen, als TXT-Datei gespeichert werden kdnnen, klicken Sie
auf die Schaltflache OK.

21824366 Christina-Maria Laustroar 2 | |

L2: ro————— (x|
al

95 Der ausgewahlte Dateityp unterstitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter enthalten.

It l . = Klicken Sie auf 'OK', wenn nur das sktuelle Blatt gespeichert werden soll

+ Wenn alle Blitter in dieser Arbeitsmappe in dem ausgewshlien Dateityp gespeichert werden sollen, wahlen Sie jedes Blatt aus, und speichern Sie es als eigene Datei unter unterschiedlichen
Mamen, oder wihlen Sie einen Dateityp, der mehrere Blatter unterstitat,

0K Ahbrechen |

El [ m _I!

6. Wenn Sie anschlieRend mit einem weiteren Fenster konfrontiert werden, in dem Sie gefragt
werden, ob Sie speichern méchten, obwohl das Dokument Merkmale enthalten kann, die
mit Text (Tabstopp-getrennt) nicht kompatibel sind, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Ja.

¢ Microsoft Office Excel
P

i Mappel .txt kann Merkmale enthalten, die mit Text {Tabstopp-getrennt) Micht kompatibel sind. Michten Sie die Arbeitsmappe in diesem Format speichern?

+ Zum Speichern klicken Sie 'Ja',
+ U die Merkmale beizubehalten, Kicken Sie 'Mein'. Speichern Sie eine Kopie im derzeitigen Excel-Format.
«+ ‘Wenden Sie sich an die Hilfe uni 2u erfabren, welche Informationen evtl. verlarengehen.

Ja Mein Hilfe |

7. Uber den erfolgreichen Speicherprozess der TXT-Datei bekommen Sie keinen Hinweis. Sie
sehen weiterhin nur das Excel-Dokument. SchlieRen Sie dieses Excel-Dokument ohne wei-
teres Speichern (auch bei Nachfrage durch Excel, ob Sie die Anderungen vor dem SchlieRen
speichern wollen, miissen Sie auf nicht speichern klicken).

Schritt 3 — Bewertungen importieren
Die in Schritt 2 gespeicherte TXT-Datei soll nun wieder in das Webportal importiert werden.

1. Offnen Sie im Webportal den gewiinschten Priifungsdialog wie in Schritt 1 beschrieben.

Vorsicht! Stellen Sie unbedingt sicher, dass genau der Priifungstermin markiert ist, fiir den Sie Be-
wertungen importieren méchten, da sdmtliche Bewertungen der markierten Priifung beim Import
tiberschrieben werden.

13
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FUR UND LEHRE

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Importieren. Sie gelangen zum Dialog Bewertungen impor-
tieren.

® < m =& 0 & PlAULY |

Home Stundenplan Verdesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten  Hilfe e

I .
Semestervervaltund  pawertungen eingeben

Priif I
unasain L.127.15210 Die Philosophie Karl Poppers, SS 2011
Priiffung im Umfang von 4 ECTS
Kontext
Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen
Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen
Modul M.008.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen
Modul M.H8.6010 A Einfiihrungsmodul: Grundlagen
Modul M.008.6010 A Einfithrungsmodul: Grundlagen
Modulangebot aus S5 2011: Prifung im Umfang von 4 ECTS uNclenspiegel
Hinwelse zur Bewertungseingabe und weitere Erlsuterungen finden Sie unten auf dieser Seite.
Bawertungseingabe
nTeiInehmeHisLe drucken = i et
nEmortieren ailmonleren J
Blspeichem EdFreigebenEgsermenem
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion
3. Markieren Sie das Optionsfeld Bewertungen importieren.

Hinweis: Wenn Matrikelnummern mit mehr als 10 Ziffern oder mit fihrenden Nullen vorkommen,
werden diese automatisch als Text interpretiert und angezeigt.

4, Wahlen Sie nun mithilfe der Schaltflache Durchsuchen die bearbeitete TXT-Datei und kli-
cken Sie auf Offnen.

Vorsicht! Stellen Sie unbedingt sicher, dass Sie die richtige Datei auswdhlen. Wenn Sie eine andere
Datei auswdhlen, kénnen die enthaltenen Bewertungen beim Import falsch zugeordnet werden.

14
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PADERBORNER ASSISTENZSYSTEM FUR UNIVERSITAT UND LEHRE

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.

@ ™ =& &

Home Stundenplan  Vorlesungsverzeichnis Lehre Service Meine Daten  Hilfe

Semesterverwaltung
Priifungsverwaltung
Bewertungseingabe

Bewertungen importieren
L.127.15210 Die Philosophie Karl Poppers, SS 2011
Priifung im Umfang von 4 ECTS

wahlen Sie die Datei mit den Bewertungen aus, die Sie fir diese Prifung importieren machten:

——
=Schlieﬁe|7 =In'porlieren ]
| S

C:\Users\blicke\Desktop\L.127.15210- Prifung_im_Umfang_von|| Durchsuchen...

Die enthaltenen Bewertungen werden in PAUL importiert und den jeweiligen Prifungsteilnehmern
zugewiesen. Dabei gibt es folgende Ausnahmen:

a) Leere Felder werden nicht importiert, d. h., wenn in PAUL bereits eine Bewertung zu einem
Teilnehmer hinterlegt/gespeichert ist, wird diese nicht durch einen leeren Eintrag in der
Bewertungsliste liberschrieben.

b) Bewertungen, die nicht im Bewertungssystem der Priifung vorliegen, werden nicht impor-
tiert.
c) Veroffentlichte/Freigegebene Bewertungen werden nicht Gberschrieben, d. h., wenn in

PAUL bereits eine veroffentlichte/freigegebene Bewertung zu einem Teilnehmer hinterlegt
ist, wird diese nicht durch eine importierte Bewertung liberschrieben.

Hinweis: Es wird keine Meldung ausgegeben, wenn Bewertungen nicht importiert wurden. Wenn
der Hinweis ,,Note nicht plausibel” an einer oder mehreren Stellen erfolgt, kann dies verschiedene
Griinde haben. Entweder haben Sie eine nicht dem Bewertungsschema entsprechende Note einge-
geben oder Sie haben gar keine Note eingegeben. Wie bereits beschrieben, kénnen Sie Fehler ent-
weder durch einen erneuten Import einer korrekten Datei korrigieren, oder Sie machen dies im
nachsten Schritt nach dem Ubernehmen direkt in der Webmaske. Nach dem Importieren werden
die ersten beiden Zeilen als Person nicht gefunden angezeigt. Es handelt sich hierbei um die ersten
Zeilen aus der Excel-Tabelle, die Angaben zur Prifung und Spaltennamen enthalten. Diesen Zeilen
miussen Sie keine Beachtung schenken, da sie im nachsten Schritt ohnehin ignoriert werden.
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nAbbrechen| Ubernehmen
06.02.2014
14:10:11
PaullL Test-ITD
170
Mittelname Name Eingelesen Angepasst Aktuell Akzeptieren Fehler
Fr, 21. Feb. 2014 00:01 23:59 Parson nicht gefunden )
Mittelname Name Noten - - Person nicht gefunden
1,3 1,3 v
1 1,0 ¥
1,7 1,7 v
2 2,0 ¥
6 6,0 2
~ 5 5,0 ¥
\ 4 2,0 [+
Abwesend []
1 1,0 3
2;3 2,3 [+
2,7 2,7 [+
1,7 1,7 [+]
2 2,0 v
\2,3 2,3 [w]
Abwesend [+
6. Klicken Sie nun auf die Schaltfliche Ubernehmen. Es 6ffnet sich eine Ubersicht, die wie die

Folgende aufgebaut ist. Die ersten beiden Zeilen (die Kopfzeilen) werden nicht iGbernommen.

Vervollstandigen Sie nun die leeren Bewertungszellen, sofern moglich. PAUL setzt automatisch die
Note 5,0 fiir Abwesende ein. Dies wird durch das ZPS korrigiert bzw. vervollstandigt, z. B. wenn
zwischenzeitlich eine Krankmeldung von der betroffenen Person eingegangen ist und ein Entschul-
digungsgrund (z.B. Krankheit) eingetragen wird.
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Teilnehmer
Elerweiterte Liste B Teinehmeriiste drucken [E3 Raumliste drucken
B3 exportieren [ importieren
B schiiesen B zur Freigabe [BJ Speichern
Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Bewertung Abwesend Grund Freigegeben Aktion
1 1.3 O V\ B petails

2 1,0 O B3 petsis

3 17 [} B3 petails

4 2,0 O B3 oetails

5 6,0 O uDetai\s

6 5,0 O B3 oetails [bild

7 4,0 [m} / B3 oetsils ;5

8 6.0 ﬂDetai\s [ Pixe

9 1,0 O B3 petsis

10 2.3 [} B3 petails
11 2,7 O B3 oetails

12 1,7 O uDetai\s

13 2,0 O B3 oetsils

14 2.2 [} / B3 petails

15 6,0 / ﬂDetai\s

16 5,0 B3 petsiis

17 6.0 B3 petails

7. Wenn alle Eintrage stimmen, klicken Sie erst auf Speichern und dann auf SchlieBen. Hiermit
sind die Bewertungen noch nicht veroffentlicht, sie sind gespeichert und kénnen von
lhnen noch bearbeitet werden.

8. Mit der Funktion Freigeben werden die Noten veroffentlicht, sind fir die Studierenden in
PAUL sichtbar und sind nicht mehr durch den Priifenden im Webportal verdnderbar (Hin-
weis: Anderungen kénnen dann nur noch durch das ZPS vorgenommen werden).

Impressum

Universitat Paderborn
Sachgebiet 3.1 / PAUL
Redaktion: Thomas Warczok
Stand: 24.01.2023
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